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2026년 교육생 지급용 브랜드KIT 제작 과업지시서

1  사업 개요

 □ 사 업 명: 2026년도 교육생 지급용 브랜드KIT 제작 및 납품

 □ 사업목적: 집체교육 교육생에게 실용적이고 통일된 브랜드KIT를 제공하여 

만족도와 협회 브랜드 이미지를 강화 하고자 함

 □ 기준금액: 444,342,000원(부가세포함)

  ¦ 기준단가: 3,000원/세트(부가세포함)

  ¦ 예상수량: 148,114세트

  ※ 제작수량은 사업 추진 성과에 따라 30% 증감 될 수 있으며, 가격은 계약 

단가(개당 단가) 적용

 □ 납품기한: 분기별 발주부서에서 지정한 장소와 시간 내 도착

  ※1차 납품은 2026. 1. 9.(금)까지(납품 수량: 27,600세트) 

 □ 납품장소: 안전보건교육센터 및 전국 지역본부·지회(주소지 [붙임3] 참조)

 □ 평가방법: 품질평가30%(샘플평가) + 가격평가70%(제안가격)

2  제작 과업

 □ 제작 구성품

  ❍ 브랜드KIT는 총 5종의 품목으로 구성하며, 각 품목은 개별 제작 후 세트 

형태로 포장 및 납품 

품목명 주요기능 비 고

칫솔·치약 세트 위생 및 건강 관리 지원 2종 세트(칫솔+치약), 케이스 포함

리갈패드·볼펜 세트 학습 및 필기 편의성 제공 A5 리갈패드 + 볼펜

패키지 전체 구성품 포장 및 휴대 용이 재사용이 가능한 패키지
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 □ 제작 방향

  ❍ 모든 구성품은 실용성과 반복 사용성을 고려하여 교육생의 만족도를 높이는 

방향으로 제작

  ❍ 협회 로고 및 홍보용 QR 등을 삽입하여 디자인 구현

  ❍ 디자인, 인쇄, 포장 등은 협회 CI 디자인 가이드라인을 준수

  ❍ 패키지는 재사용 가능한 소재로 제작하여 환경 부담 최소화

  ❍ 브랜드KIT는 교육생 중심의 편의성과 휴대성을 갖춘 형태로 완성

 □ 제작 절차 및 일정

  ❍ 샘플 제출

   - 참여업체는 3종 이내의 샘플을 제출해야 하며, 제출된 샘플은 실제 납품 

제품과 구성·재질·규격이 동일해야 함. 다만, 인쇄 내용 등 세부 사항은 

발주처와의 협의 및 최종 계약 단계에서 변경 될 수 있음

   - 샘플 제출 시 번호(1~3)를 표기하여 제출(예,

  ❍ 샘플심사 및 가격심사 

    ∎샘플심사

      - 디자인, 재질, 인쇄 품질, 완성도를 기준으로 [붙임2] 기준에 따라 

심사·평가함

    ∎가격심사  

      - 제출된 가격제안서를 기준으로 [붙임2] 기준에 따라 평가

      - 가격제안서 작성시 제출된 샘플 번호에 맞게 개별 단가 기입

  ❍ 시제품 승인

   - 낙찰 후 협회 담당자 검수를 거쳐 최종 승인 후 본제작 진행

  ❍ 본 제작 및 납품

   - 승인된 시제품 기준으로 생산하며 발주처 지정 일정에 따라 납품

 □ 품질 및 관리 기준

  ❍ 인쇄 불량·색상 오염·포장 손상률은 1% 이하로 유지

  ❍ 납품 전 샘플 검수 및 승인 필수

  ❍ 협회 로고 등 인쇄 시 CI 기준을 반드시 준수
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3  납품 및 배송 과업

 □ 납품 조건

  ❍ 제작업체는 협회의 요청에 따라 분기별로 지정된 수량을 안전보건교육센터 

및 지역본부, 지회로 직접 납품(배송지 목록 : [붙임3] 배송 주소지 참조)

  ❍ 배송 후 통보사항

   - 발송 후 각 기관 담당자에게 문자메시지 통보

   - 택배 회사명, 송장번호, 발송일자, 발송수량

     ※ 발송에 대한 모든 책임은 업체에서 부담

  ❍ 분기별 정기 납품에 대한 배송비는 업체 부담으로 하며, 납품 일정 및 

수량은 협회 담당자와 사전 협의 후 확정

  ❍ 협회 요청에 따라 추가 또는 긴급 납품이 필요한 경우, 해당 배송비는 

수요기관이 부담

  ❍ 1차 납품일정 : 2026년 1월 9일(금) 까지(1분기 물량 : 27,600개)  

 □ 포장 및 표시 기준

  ❍ 브랜드KIT 구성품은 교육생에게 배부가 용이하도록 단일 세트로 포장된 

상태로 납품

  ❍ 운송 중 파손이 발생하지 않도록 하여야 하며, 배송용 박스 외부에는 다음 

사항을 명확이 표기

    - 수령 기관명, 수량(박스 내 KIT 수량)
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붙임1  브랜드KIT 제작사양

□ 품목별 제작사양

품목명 규격/사양 비 고

칫솔·치약 세트

칫솔 ∎ 성인용 2중 미세모 -

치약
∎ 국내 제조, 50g 이상

∎ 유통기한 18개월 이상
-

케이스

∎ 사이즈 : 200*50*30mm 내외

∎ 불투명 또는 반투명 소재

∎ 품목별 색상과 조화를 이루는 색상

∎ 인쇄 : 1도 인쇄

-

리갈패드

패드

∎ 사이즈 : 150*210mm 내외

∎ 재질 : 내구성과 질감을 고려한 적정 소재

∎ 인쇄(로고) : 재질 특성과 가독성을 고려한 적정 인쇄 적용

-

노트(내지)

∎ 사이즈 : 125*200mm 내외

∎ 매수 : 40매이상

∎ 재질 : 70g이상 모조지

∎ 인쇄 : 1도 인쇄 

∎ 색상 : 무관

볼펜

∎ 필기선 굵기 : 1.0mm

∎ 잉크 타입 : 중성/유성 잉크

∎ 잉크 색상 : 흑색

∎ 인쇄 : 1도 인쇄

-

패키지
∎ 재사용이 가능한 재질

∎ 구성품(칫솔·치약세트 + 리갈패드 + 볼펜) 단일 포장
-

※ 본 제작사양은 협회의 최소 요구 기준으로 참여업체는 본 사양과 동등 이상(상위 

사양)의 재질·인쇄·가공 방식을 적용할 수 있음. 

    단, 제시된 사양보다 품질이 낮거나 기능이 저하되는 제안은 인정되지 않음.
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붙임2  브랜드KIT 평가표

업체명

평가일자 평가자

구분 평가항목 평가기준 배점(점)
평가점수

샘플1 샘플2 샘플3

샘플평가

(30점)

품질

(내구성 및 

완성도)

재질의 두께감, 견고함, 마감 

상태, 결합부 완성도, 전반적인 

품질 수준 평가

10

디자인

(조화 및 

시각적 완성도)

구성품 간 색상 조화,  외형 

균형감, 브랜드 이미지 부합성 

등 시각적 완성도 평가

10

구성 완성도

(세트완성 및 

포장 상태)

세트 포장 상태, 구성품 배치 

조화, 휴대·배부 용이성, 제품 

안정성 등 전체 세트 완성도 

평가

10

소계

가격평가

(70점)
단가평가 (최저제안금액/제안금액)×70 70

총계
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붙임3  배송 주소지

연번 배송지 명 우편변호 주 소 

1 안전교육센터 08502 서울특별시 금천구 가산디지털1로 186 제이플라츠 3층

2 서울지역본부 08511 서울특별시 금천구 디지털로9길 47 한신IT타워Ⅱ 202호

3 서울동부지회 04768 서울특별시 성동구 서울숲길54 성수그린빌 301,302 호

4 부산지역본부 47297 부산광역시 부산진구 전포대로199번길 19 예원빌딩 7층

5 울산지회 44259 울산광역시 북구 명촌21길 4-9

6 창원지회 51503 경남 창원시 성산구 마디미동로 54 SM빌딩 6층

7 경남동부지회 50653 경남 양산시 물금읍 증산역로 143 지오프라자 4층

8 경남서부지회 52851 경남 진주시 영천강로 177번길 29, 1층

9 대구지역본부 42032 대구광역시 수성구 화랑로 150 동원빌딩 4층 

10 대구서부지회 42714 대구광역시 달서구 성서공단로11길 32 
대구기계부품연구원 메카센터 508호 

11 경북북부지회 39280 경북 구미시 송정대로 95 매일신문사 3층

12 포항지회 37763 경북 포항시 남구 포스코대로 320 엠피빌딩 5~6층 

13 중부지역본부 21315 인천광역시 부평구 부평대로 301 남광센트렉스 817호

14 성남지회 13229 경기도 성남시 중원구 둔촌대로 484 시콕스타워 909호

15 성남지회(이천) 17391 경기도 이천시 구만리로 144, 지앤지빌딩 2층

16 경기북부지회 11673 경기도 의정부시 시민로 29 제일퍼스트빌 4층 406호

17 강원지회 26336 강원도 원주시 호저로 47 강원특별자치도경제진흥원 305호

18 강원지회(강릉) 25492 강원도 강릉시 강릉대로 317, 한국빌딩 502호

19 경기지역본부 16467 경기도 수원시 팔달구 효원로 119 청궁빌딩 2층 

20 안산지회 15462 경기도 안산시 단원구 광덕3로 175-13 대우타운 401호

21 경기서부지회 15850 경기도 군포시 고산로 166 SK벤티움 104동 903호

22 경기서부지회(부천) 14723 경기도 부천시 소사구 경인로 117번길 10 삼정프라자 2층

23 경기남부지회 17785 경기도 평택시 송탄로 66 이충프라자 4층

24 광주지역본부 62364 광주 광산구 무진대로 270 2층

25 전북지회 54843 전북 전주시 덕진구 팔과정로 164 경제통상진흥원 별관 1층

26 전남지회 57975 전남 순천시 장선배기길 34 케이티 3층

27 제주지회 63125 제주특별자치도 제주시 신대로 64 제주건설회관 2층

28 대전지역본부 34025 대전광역시 유성구 테크노2로 199 미건테크노월드 1차 308호

29 대전지역본부(2) 34031 대전광역시 유성구 테크노중앙로 126 호암빌딩 6층

30 충북지회 28180 청주시 서원구 남이면 대림로 334-19

31 충북북부지회 27352 충북 충주시 번영대로 200 나동 2층

32 충북북부지회(금왕) 27627 충북 음성군 금왕읍 음성로 1186 2층

33 충남북부지회 31106 충남 천안시 서북구 오성로 107 제이파크프라자 7층

34 충남서부지회 31966 충남 서산시 잠곡1로 19

※ 협회 내부 상황에 따라 일부 배송 주소지 증감 또는 변경 가능성 있음.


